EVIDENCIAS FORMACION
OCTUBRE 2023

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Apoyar a la Coordinacién del Grupo de Gestion de Administracion
Educativa con la elaboracién de informes para el control interno
de los procesos y los requeridos a la

dependencia.

Atender las diferentes solicitudes realizadas por
cliente interno y externo referente al proceso de
Certificacion, pruebas TYT y ofertaeducativa en
general.

Se respondieron todos los correos y solicitudes de acuerdo con
los requerimientos establecidos. (Certificacion TYT, Formacion
Complementaria)

Apoyar la elaboracion de las actas de las reuniones presenciales y/o
virtuales convocadas por la Coordinacion del Grupo de Gestién de
Administracion educativa con el fin de documentar los procesos y
novedades presentadas en los procedimientos de ingreso y
certificacion.

Asistir en diferentes reuniones referente a la
planeacion 'y programacion de la oferta
complementaria.

Se dio apoyo en las diferentes reuniones programadas. Se asistid|
a los diferentes eventos generados.

Apoyar los procesos de actualizacion de datos bésicos y
restablecimiento de contrasefias de los usuarios y aprendices
cuando sean asignados por la Coordinacién Administracion
Educativa.

Se atendieron todas las solicitudes referentes a
restablecimiento de contrasefias, ofertaeducativa e
inscripciones a cursos en la Sena SOFIA.

Se respondieron todos los correos y solicitudes de acuerdo con
los requerimientos establecidos. (Certificacion TYT, Formacién
Complementaria y oferta Educativa en General)

Apoyar las actividades relacionadas con el proceso de ingreso de
aprendices segun los lineamientos institucionales, charlas
informativas, orientaciones en la inscripcion ofertas educativas
abiertas y cerradas, alistamiento pruebas fase I, pruebas URL.

Se atendieron las diferentes solicitudes clientes
internos y externos, referente a la oferta
Complementaria y Titulada, fechas horarias,

Se revisaron las solicitudes previas a la programacion y
publicacion de los cursos. Se publicaron en promedio 150 fichas
de formacion complementaria. Se gestionaron 2 EDTS.

Se gestionaron todos los casos referentes al proceso de
inscripcion a cursos complementarios

Generar datos en informacion de como insumo para la
construccion del informe de gestién por dependencias del Centro.

Se genero informacién de acuerdo con lo gestionado
en el proceso mediante el anélisis de datos generado
en la Plataforma

Sena SOFIA.

Se dio apoyo en las diferentes reuniones programadasen la
Coordinacién académica, actualizando los programas de
formacion vigentes y en ejecucion para ofertar en el centro.

Las demas obligaciones relacionadas con el cumplimientode los
objetivos institucionales.

apoyo a los coordinadores académicos en todala
gestion para la programaciéon delos
instructores, y en los procesos solicitados por cada
uno de ellos.

Se gestionaron las solicitudes de los instructores de acuerdo con
sus necesidades. Se dio respuesta a las diversas solicitudes
requerida das por empresas y personas naturales. Se envia
correos con el animo de verificar que todos los cursos estan
matriculados en su debido tiempo. se tramitaron las respuestas
a los correos de acuerdo con cada solicitud.




RE: SOLICITUD CURSO DECORACION NAVIDENA12.10.23 © Publica ClasificadatTodos los empleados (Sin Restriccidn)

Cordial saludo, sefiora Jessica Andrea Aquilar Gamboa
Comunicadora Social - Periodista SENA
Regtonal Valle

Reciba usted un cordial saludo,

El centro de Biotecnologia Industrial trabaja dia a dia para ser una entidad agil y dinamica, orientando sus servicios hacia la atencion oportuna de la ciudadania y la comunidad en general

Atendiendo su solicttud, me permito informarle que estamos atentos a sus requerimientos. Dentro de la oferta reqular de nuestro Centro, actualmente no tenemos disponibilidad de instructores para abordar el curso
ELABORACION DE ADORNOS NAVIDENOS 43 horas,

Actualmente, se estan atendiendo los compromisos adquiridos con anterioridad, estamos sujetos a lo proyectado hasta diciembre.

Esperamos que la respuesta brindada haya atendido lo solicitado por usted.

Afentamente,

Esfuérzate y sé valiente. No temas ni desmayes, que yo soy el Serior tu Dios, y estaré contigo por dondequiera que vayas...

ANA SILVIA NAVAS
[ ) Responsable de Ia Publicacidn y Programacion
BENA. e Formacidn Complementaria

Centro de Biotecnologia Industrial
A asnavas(@sena.edu.co
3175946398
Carrera 30 No 40 - 25 Palmira, Valle Colombia

Giv afl

@SENAcanunine

wwwr.sans ede.co
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Para: Aldemar Bermudez Morilo; Rocio Yamileth Aux Lung; Zayda Patricia Vera Bautista; Andrea Potes Riagz; y 4 més Vie 13/10/2023 16109
(C: Paula Andrea Martinez Espinosz; certificacion9344; Ana Siia Navas
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Seriores

Subdirectores de Centros de Formacion

Apoyos
SENA

Asunto:

- Responsables de Pruehas TyT en Centros de Formacion

TyT- Jornada Informativa 3 de 2023

Cordial saludo y los mejores deseos para todos.

Atentamente compartimos presentacian, grabacion y reporte de asistencia  la Jornada informativa TyT 3 del 2023, realizada el dia de hoy, 13/octubre/2023.

Grabacion: Jornada informativa TyT 3 de 2023 10 13.mp4

Se adjunta reporte de asistencia:

v NO se recomienda exponer las direcciones de correo en correos masivos €n el campo PARA 0 &l campo COPIA.

+ Sidesean enviar correos masivos, se recomienda filtrar sélo los de su Centro y poner las direcciones en el campo CCO (copia oculta). Con esto también evitan que cada destinatario esté recibiendo las respuestas de os otros, que pueden
ocaslonar exceso de comunicaciones y comunicaciongs confusas,




Ana Silvia Navas © & a « P
Para: lagomez696@misena.edu.co Vie 13/10/2023 15:08

(CC: Aldemar Bermudez Morillo; Ana Silvia Navas
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Cordial saludo Instructor,

A continuacién, reenvio documentacion para formalizar el proceso de inscripcién y matricula del curso con CIP - ICBF

Amablemente me permito enviar listado y documentos de identidad para la inscripcion al curso de primeros auxilios que inicia el miércoles 18 de actubre de 2023, cabe anotar
que ya se realizd la inscripcion a SOFIA PLUS.

Agradecemos la atencion y quedamos a la espera de sus directrices.

YAMILE GOMEZ C.

PSICOLOGA T.P. 147653
PROYECTO DE VIDA
EQUIPO 2

Casa de Proteccion del Menor
"Nuestra Sefiora del Palmar”
Tol-318-0R74441




Ana Silvia Navas © H « &« o -

Para: ludoteca.AAA <mercedeslenis@gmail.com> Vie 13/10/2023 13:17

CC: Aldemar Bermudez Morillo; claudiaialmario@gmail.com; Ana Silvia Navas

m SIDOCxlsx
14 KB

Cordial saludo Instructora,

Solicitamos de su apoyo y colaboracion para atender este requerimiento, de acuerdo con lo conversado previamente.

Muchas gracias, quedamos atentos a sus comentarios
Atentamente,

Esfuérzate y sé valiente. No temas ni desmayes, que yo soy el Seror tu Dios, y estaré contigo por dondequiera que vayas...

ANA SILVIA NAVAS

. Responsable de |a Publicacion y Programacion
de Formacion Complementaria.

Centro de Biotecnologia Industrial
A asnavas@sena.edu.co
3175946398
Carrera 30 No 40 - 25 Palmira, Va

Gfv all

@SENAcafiunice

www. saanda ede_co




Ana Silvia Navas © O« § o -

Para: jlsilva9@misena.edu.co

CC: Aldemar Bermudez Morillo; Juan Carlos Olave

Cordial saludo estimado Instructor,

Vie 13/10/2023 10:29

Solicitamos por favor, de acuerdo a su requerimiento reprograme la fecha de inicio del curso solicitado, dado que los tiempos establecidos para la apertura de curso

es de 15 dias.

Por favor reprogramar para la siguiente clase y enviar de nuevo la solicitud.

Quedamos atentos a sus comentarios.

Atentamente,

Esfuérzate y s€ valiente. No temas ni desmayes, que yo soy el Serior tu Dios, y estare contigo por dondequiera que vayas...

ANA SILVIA NAVAS

. Responsable de la Publicacidn y Programacion
de Formacidn Complementaria.

Centro de Biotecnologia Industrial
A asnavas@sena.edu.co
3175946398
Carrera 30 No 40 - 25 Palmira, Valle Colombia

Bfval

@EENAcaniunins

Werw sanh . edu.so




Ana Silvia Navas ) Ha &« -

Para: Flsa Caicedo Cuero <elcaicedoc@misenaedu.co>; claudia lucia cortes angarita <cloecoran@gmail.com>; Wilson Alberto Mosquera Caicedo; lagomez6%6@misena.edu.co; y 30 mas Jue 12/10/2023 16:10

(C: Aldemar Bermudez Morillo; ComplementariaCbi; ANA SILVIA NAVAS <asnavas@misena.edu.co>

Cordial saludo, Apreciados Instructores.
Deseando que se encuentre bien de salud en comparila de sus seres queridos,

Solicitamos, por favor, el envio oportuno de las Aperturas de Cursos oferta ABIERTA ¥ CERRADA para NOVIEMBRE-DICIEMBRE. Por favor, programar las horas correspondientes a
cada mes NOVIEMBRE 160 horas -DICIEMBRE 80 horas respectivamente.

Revisar el reporte de horas, con el animo de verificar el cumplimiento de las mismas. (MES OCTUBRE 160 horas)

Tener presente los tiempos estipulados para la programacion y publicacion de la oferta complementaria (se debe enviar con MINIMO 15 DIAS PARA SU
GESTION Y PUBLICACION).

St tienen alguna duda o inquietud, con mucho gusto la atenderemos

Atenfamente,

Esfuérzate y sé valiente. No temas ni desmayes, que yo soy el Serior tu Dios, y estaré contigo por dondequiera que vayas...

ANA SILVIA NAVAS
Responsable de |a Publicacion y Programacion
BREREA | - Cremaniin Pamalamant aria




Cordial saludo sefora Lina Jinneth Ibarra Chaverra
Coordinadora Sequridad y Salud en el Trabajo
Zafras SA.

Reciba usted un cordial saludo,
El centro de Biotecnologia Industrial trabaja dia a dia para ser una entidad dgil y dinamica, orientando sus servicios hacia la atencion oportuna de la ciudadania y la comunidad en general

Atendiendo su solicitud, me permito informarle que estamos afentos a sus requerimientos. Dentro de la oferta regular de nuestro Centro, actualmente no tenemos dispontbilidad de tnstructor para abordar el curso
destinado a operadores o conductores en el ambito del transporte de alimentos. No obstante, relacionamos la oferta disponible para el tiltimo trimestre del afio.

63330085 | HIGIENE PARA MANIPULADORES DE ALIMENTOS 40 HORAS
96151529 | HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIVENTOS 43 HORAS
13410016 | GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR 43 HORAS
13410017 | COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR 43 HORAS
42110127 | GESTION DE PROYECTOS COMUNITARIOS 43 HORAS
13530036 | MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS | S0 HORAS
84530005 | BASICO EN MANTENIMIENTO ¥ OPERACION DEL TRACTOR 40 HORAS
13310080 | APLICACION DE OPERACIONES CONTABLES BASICAS 40 HORAS
73310015 | HERRAMIENTAS CREDITICIAS PARA L4 FINANCIACION DE NEGOCIOS RURALES 43 HORAS
63220082 | MERCADEQ Y VENTAS 40 HORAS
13530025 | SERVICIO AL CLIENTE 43 HORAS
13410563 | MANEJO BASICO DE L4 HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL 40 HORAS

En este sentido, para solicitar cursos de formacton complementaria en oferta cerrada, se publican con un cupo minimo 30 personas, las cuales deben estar registradas en www.senasofiaplus.edu.co.

Adicionalmente, se requiere enviar listado en archivo Excel (tipo de documento, numero del documento, correo electronico y numero de contacto) y copias de los documentos escaneados por ambas caras, esto con los
fines academicos y bajo la ley de proteccion de datos.

i en su empresa o comunidad cuenta con poblacion especial (CAMPESINOS, MADRES, CABEZA DE FAMILI4, JOVENES VULNERABLES, EMPRENDEDORES, ETC), se requiere la caracterizacion previa, dado
tienen preferencia por ser poblacion especial.




Ana Silvia Navas © » « &

Para: Diana Carolina Angel Hurtado Jue 12/10/2023 12:15

CC: Aldemar Bermudez Morillo; Rocio Yamileth Aux Luna; eaparrab8@misena.edu.co; ANA SILVIA NAVAS <asnavas@misena.edu.co>

@ ALEJANDRO MARTINEZ 3.do... «,
967 KB

Cordial saludo Estimada Carolina,

A continuacion enviamos respuesta al requerimiento. Por favor, segtin recomendacion de area juridica, se envia la misma respuesta a la otra solicitud pendiente.
Quedamos atentos a sus comentarios

Atentamente,

Esfuérzate y sé valiente. No temas ni desmayes, que yo soy el Serfior tu Dios, i estaré contigo por dondequiera que vayas...

ANA SILVIA NAVAS

. Responsable de |a Publicacion y Programacion
SENA  dcFormacion Complementaria

Centro de Biotecnologia Industrial
A SSHE‘JES@SEHB.EGU.CD
3175946398
Carrera 30 No 40 - 25 Palmira Valle Colombia
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Fara: Zlea Caicedn Curo <elcaicedoc@mizenz.educos; dlaudia lucia cortes angarta <closcoran@qmall.comy; Wikson Alberto Mosquers Gaicede: lagomez096@misena.duco; EVERARDO BETANCOURT ARCINIEGAS (eba@misena.educo); y 12 més Mg 1171072023 1748

(C: Aldemar Bemudez Morllo; Liiana Sema Ordofiez. ComplementaniaChi Ana Siivia Navas

Estimados Instructores,
Les extendemos un cordial saludo y agradecemos su atenci.

Queremos recordarles o importancia de enviar con anticipacian los datos e los aprendices debidamente valdados para el proceso de matricula. Esto forma parte crucial de nuestra revision para evitar inconvenientes y retracests.

Hemos natado que, en alguns ocaslonss, al dreq e Registro y Certificacion estan enviando soliitudes de matricula sin a validacion de documentos, Esto puede tener como consecuencia que los aprendices resaltados en rojo queden excluidos de los cursos.

Es fundamental tener en cuenta que no se aceptardn matriculas extempordneas, y no podremos permitr que los aprendices asistan a clases sin estar debidamente matriculados.
Agradecemas su colaboracian y esfuerzo para garantizar un proceso de matricula eficiente y sin contratiempos
Sitiene alguna duda o inguistud, con mucho gusto la atenderemos

Atentaments,

Esfuérzate y s valiente. No temas ni desmayes, que yo soy el Serior fu Dios, y estaré configo por dondequizra que vayos...

ANA SILVIA NAVAS

Respansable de [z Publicacian y Programacion
de Formacian Camplement aria.

Centro de Biotecnolog'a Industrial
asnavassena.edu.co

175945308

Carrera 30 No 40 - 25 Palmira, Valle Colombia

Bivall

WEERAcanwales

Wervr.anna . edu.ar




Ana Silvia Navas © O « & o

Para: nuryguerrerosocial @gmail.com Mar 10/10/2023 12:26

CC: Aldemar Bermudez Morillo; nicollopez8@misena.edu.ca; Ana Silvia Navas

2 ALEXANDER HIDALGO 122-0... «, y ALEXANDER HIDALGO 322-0... ., [ ALEXANDER HIDALGO22-07-.. ,
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+ Descargar todo

3 archivos adjuntos (2 MB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Macional de Aprendizaje

Sefior

Alexander Hidalgo Guerrero

Tl 1.006.217.943

Correo: nuryguerrerosocial@gmail.com
Palmira, Valle del Cauca

Asunto: Respuesta peticion apostillaje para el exterior

Cordial saludo, sefior Hidalgo.

En respuesta a su peticidn del 06 de octubre de 2023 relacionada con apostillaje para homologacion de titulo; Le infarmamos que adjunto encontrard los respectivos documentos validados para que continle con el proceso de
apostillaje ante la cancilleria, también los puede reclamar en horarios de 8:00 am a 12:00 m y de 2:00 pm a 5:30 pm de lunes a viernes.

Esperamos que la respuesta brindada haya atendido lo solicitado por usted.

Atentamente,

Esfuérzate y sé valiente. No temas ni desmayes, que yo soy el Sefior tu Dios, y estaré contigo por dondequiera que vayas...

ANA SILVIA NAVAS
. Responsable de la Publicacidn y Programacidn
de Formacion Complementaria

Centro de Biotecnologia Industrial
A asnavas@sena.edu.co
3175946398
Carrera 30 No 40 - 25 Palmira, Valle Colombia

Gfvw el

@EEMAcamuning

Www. sank sdg. G




Ana Silvia Navas
Para: Dizna Carolina Angel Hurtado

CC: Aldemar Bermudez Morilla; nicollopez8@misena.edu.co; Ana Silvia Navas
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Cordial saludo Estimada Caroling,
A continuacion adjunto, respuesta al requerimiento.

Quedo atenta a sus comentarios.

Atentamente,

Esfuérzate y sé valiente. No temas ni desmayes, que yo soy el Sefior tu Dios, y estaré contigo por dondequiera que vayas...

ANA SILVIA NAVAS

Responsable de la Publicacidn v Programacidn
de Formacion Complementaria

Centro de Biotecnologia Industrial
asnavas@sena.edu.co

3175946398

Carrera 30 No 40 - 25 Palmira, Valle Calombia

Gfvel

W anne edd.ae

@EENAcamuning
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Ana Silvia Navas
~ Para: Diana Caroling Angel Hurtado

CC: Aldemar Bemnudez Monllo: nicollopezB@nmisenaeduco; Ana Silia Navas
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Cordial saludo Estimada Caroling
A continuacidn adjunto, respuesta al requerimiento,

Quedo atenta  sus comentarios,
Atentamente,

Esfuérzate y sé valiente. No temas ni desmayes, que yo soy el Seror tu Dios, y estaré contigo por dondequiera que vayos...

@ hHE A -

Mar 10/10/2023 11:41




RV: Apoyo Juridico-PQR Actuliazacion

(i) Reenvi6 este mensaje el Mié 11/10/2023 12:06.
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Ana Silvia Navas DB & & & o
Para: Jennifer Sanchez Guendica Lun 09/10/2023 15:05

CC: Aldemar Bermudez Morillo; Rocio Yamileth Aux Luna; Diana Carolina Angel Hurtado; Ana Silvia Navas

m}] ALEJANDRO MARTINEZ 1.do. @ ALEJANDRO MARTINEZ 2.da...
HIKE 247¥B

2 archivos adjuntos (435 KB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Macional de Aprendizaje  + Descargar todo

Cordial saludo Estimada Jennifer,

Solicitamos de su apoyo y colaboracion para atender este requerimiento de desde el drea legal de Centro de forma técnica y de acuerdo con la normatividad, debido a que con anterioridad se han generado
dos respuestas conforme a las solicifudes de aprendiz. No obstante, a la fecha sigue mostrando su (nsatisfaccion referente a lo situacion.

Adjunto pantallazos de las solicitudes y las respuestas, a los requerimientos planteados por él,

Datos de la Comunicacién

Asunto*
QUEJA

Interes *

Tipo de Asunto*
SERVIDOR PUBLICO

Tema*
MALA PRESTACION DEL SERVICIO - INSTRUCTOR

Dependencia Destino*
CENTRO DE TELEINFORMATICA Y PRODUCCION INDUSTRIAL

Descripcién *

| _Fetimadas raenaneablae




Ana Silvia Mavas () W 5 & 2

Para: Myriam Manzano Zamorano <cruzmy03@hotmail.com>; Diego Femando Becerra Romerg; JAVIER GARCIA <jarig03@hotmail.com>; lagomezéd6@misena.edu.co; y 4 mas Vie 06/10/2023 &:55

CC: Aldemar Bermudez Morillo; Liliana Serna Ordofiez; ComplementariaCbi; Ana Silvia Navas

Cordial saludo Apreciados Instructores,

Solicitamos de su apoyo y colaboracion para formalizar oportunamente el proceso de inscripcion y matricula de los siguientes cursos:

1 CRUZ MYRIAM MANZANG 2829687
CRUZ MYRIAM MANZANG 2837689

CRUZ MYRIAM MANZANO 2829683
DIEGO FERNANDOQ BECERRA ROMERO 2851530
DIEGO FERNANDO BECERRA ROMERO 2851531
DIEGO FERNANDO BECERRA ROMERO 2846559
JAVIER ARIAS GARCIA 2845501

LUIS ALBERTO GOMEZ BETANCUR 2839877
LUYS ALBERTO GOMEZ BETANCURT 2641124
LUIS ERNESTO RUANO 2842477
MERCEDES LENIS GOMEZ 2836698
WILSON ALBERTO MOSQUERA 2827072
WILSON ALBERTO MOSQUERA CAICEDO 2839845
WILSON MILLAN GARCIA 2829690
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Por favor, enviar la informacidn, incluyendo el proceso de validacidn de cada documento de identidad.
Quedamos atentas de su gestion oportuna, ante registra y certificacion

Atentamente,

Esfuérzate y sé valiente. No temas ni desmayes, que yo soy el Seflor tu Dios, y estaré contigo por dondequiera que vayas...

ANA SILVIA NAVAS
. Responsable de |a Publicacion y Programacidn
SENA.  deFormacion Complementaria

Centro de Biotecnologia Industrial
A asnavas@sena.edu.co
3175046398
Carrera 30 No 40 - 25 Palmira, Valle Colombia

@fvweall




Ana Silvia Navas © 9 6 & o
Para: Elsa Caicedo Cuero <elcaicedoc@misena.edu.co>; claudia lucia cortes angarita <cloecoran@gmail.com>; Wilson Alberto Mosquera Caicedo; lagomez636@misenaedu.co; y 13 mas Séb 07/10/2023 300

CC: Aldemar Bermudez Monllo; Yuria Disney Martinez Becerrz, ComplementanaCbi; Ana Silvia Navas

Cordial saludo, Apreciados Instructores.

La Coordinacién de Formacion Complementaria, solicita, por favor, su asistencia el lunes 09 de octubre a las 08:00am. Con el dnimo de socializar y formaltzar los gjustes requeridos para la entrega de los
alistamientos gestionados en cada drea segun las redes de conocimiento.

¢ Asistencia de Cardcter Obligatoria para todos, sin excepciones, incluyendo a Maguinaria Pesada y Alturas.
» Por favor, reprogramar las clases en el horario solicitado.

St tienen, alguna duda o inquietud, con mucha gusto la atenderemos
Atentamente,

Esfuérzate y sé valiente. No temas ni desmayes, que yo soy el Sefior tu Dios, y estaré contigo por dondequiera que vayas...

®  AnaSilviaNavas

Centro De Biotecnologia Industrial -

Contratista/ Administrative
aznavas(faena.edu.co
PBX:3461300 Ext:

Carrera 30 No 40 - 23 Palmira

@fv off

www.sena.edu.co

@S5EHAcomunica




Ana Silvia Navas

Para: Elsa Caicedo Cuero <elcaicedoc@misena.edu.cox; claudia lucia cortes angarita <cloecoran@gmail.com; Wilson Alberto Mosguera Caicedo; lagomezé96@misena.educo; y 13 més Vie 06/10/2023 823

CC: Aldemar Bermudez Moarillo; Yuria Disney Martinez Becerra; ComplementaniaChi; Ana Silvia Navas

Cordial saludo, Apreciados Instructores.

La Coordinacion de Formacion Complementaria, solicita por favor, su asistencia el lunes 09 de octubre a las 08:00am. Con el danimo de socializar y formalizar los ajustes
requeridos para la entrega de los alistamientos gestionados en cada drea segun las redes de conocimiento.

» Asistencia de Cardcter Obligatoria para todos, sin excepciones incluyendo a Maquinaria Pesada y Alturas.
» Por favor, reprogramar las clases en el horario solicitado.

Si tienen, alguna duda o inquietud, con mucho gusto la atenderemos

Atentamente,

Esfuérzate y sé valiente. No temas ni desmayes, que yo soy el Sefior tu Dios, y estaré contigo por dondequiera que vayas...

® Ana Silvia Navas

Centre De Biotecnologia Industral -
Contratista/ Administrative
asnzvas(@zena.edu.co

BB 5461500 Ext:

Carrara 30 No 40 - 23, Palmira

Ofv o

@5EMAcomunica

www.sena.edu.co

© Responder % Responderatodes  ~ Reenviar




Ana Silvia Navas © ® o & P2
Para: claudizialmanio@gmail.com Jue 05/10/2023 10:23

CC Aldemar Bermudez Morillo; ComplementariaChi; Ana Silvia Navas

Respetada sefiora Claudia Almario.
Profesional G.I. -Programa Forjar aportunidades
Fundacidn Sidoc.

Reciba usted un cordial salude,
El centro de Biotecnologia Industrial trabaja dia a dia para ser una entidad dgil y dindmica, orienfando sus servicios hacia la atencién oportuna de la ciudadania y la comunidad en general,

En atencidn a su solicitud, me permito informarle que estamos atentos a sus requerimientos, dentro de la oferta reqular de nuestro Centro, tenemos disponibilidad de Instructores para atender los siguientes programas de
formacion. No obstante, la programacion y asignacién de instructores se llevard a cabo a partir de la ultima semana de octubre o segiin tengamos disponibilidad de los mismos.

63550085 | HIGIENE PARA MANIPULADORES DE ALIMENTOS 40 HORAS
96151529 | HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS. 48 HORAS
13410016 | GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOTADOR 48 HORAS
13410017 | COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR 48 HORAS
42110127 | GESTION DE PROYECTOS COMUNITARIOS 48 HORAS
13530036 | MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS 1 50 HORAS
84530005 | BASICO EN MANTENIMIENTO Y OPERACION DEL TRACTOR 40 HORAS
13310080 | APLICACION DE OPERAIONES CONTABLES BASICAS 40 HORAS
73310015 | HERRAMIENTAS CREDITICIAS PARA L4 FIACNIACION DE NEGOCIOS RURALES 48 HORAS
63220082 | MERCADEQ Y VENTAS 40 HORAS
13530025 | SERVICO AL CLIENTE 48 HORAS
13410363 | MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL 40 HORAS
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En este orden de ideas, para solicifar cursos de formacion complementaria en oferta cerrada, se publican con un cupe minimo 25 personas, las cuales deben estar registradas en www.senasofigplus.edu.co.

Adicionalmente, se requiere enviar (istado en archivo Excel (tipo de documento, niimero del documento, correo electronico y nimero de contacto) v copias de los documentos escaneados por ambas caras, esto con los fines
académicos y bajo la ley de proteccion de datos.

Si en su empresa o comunidad cuenta con poblacin especial (CAMPESINOS, JOVENES VULNERABLES, EMPRENDEDORES, ETC), se requiere la caracterizacion previa, dado tienen preferencia por ser poblacion especial

Informacion Importante:

En cuanto envié los listados y documentos de identidad en formato PDF, procederemos a programar los cursos.

Si desea informacion adicional, puede escribir a los correos: complementariachi@sena.edu.co asnavas@sena.edu.co




y Ana Silvia Navas ey n s~
 Para: Zayda Patricia Vera Bautista; Elsy Lorena Portillo Diaz Mié 04/10/2023 1545
CC: Aldemar Bermudez Morilo; ComplementaniaCor; Ana Silvia Navas

Cco: NIKOOL VANESSA GIRALDO VIDAL <nikool.giraldo@misena.edui.co»; ANA SILVIA NAVAS <asnavas@misena.edu.co>

i Isr;ffsrme De Gestion ALCALDI.. .,

Cordial saludo,
A continuacion adjunto, informacién solicitada.

Quedo atenta a sus comentarios.

Atentamente,

Esfuérzate y sé valiente. No temas ni desmayes, que yo soy el Sefior tu Dios, y estaré contigo por dondequiera que vayas...

ANA SILVIA NAVAS

. Responsable de la Publicacidn y Programacion
de Formacion Complementaria

Centro de Biotecnologia Industrial
A asnavas@sena.edu.co
3175946308
Carrera 30 No 40 - 25 Palmirg, Valle Colombia

Gival

@EENAcamuning




Ana Silvia Navas

Para: Victor Javier Granados Coronado

ﬂ] E;[:ULAS PARACORRECION ... .,

Cordial saludo Apreciado Victor,
Por favor, me colabaoras con esta solicitud.

Muchas gracias, quedo atenta

Atentamente,

Esfuérzate y sé valiente. No temas ni desmayes, que yo soy el Serior tu Dios, y estaré contigo por dondequiera que vayas...

ANA SILVIA NAVAS
' Responsable de |a Publicacidn y Programacion
de Formacion Complement aria
Centro de Biotecnologia Industrial
A asnavas@sena.edu.co
3175946398
Carrera 30 No 40 - 25 Palmira, Valle Colombia

Gifvel

@EENAcamuning
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Ana Silvia Navas
Para: maco.calderon@gmail.com

CC: Aldemar Bermudez Morillo; nicol.lopez8@misena.edu.co; Ana Silvia Mavas

) Camilo CALDEROM Solano..p... . ) Camilo CALDEROM Solano.pdf ., ) Camilo CALDERON Solano.pdf .,
= 198 KB = ke = 19TKE

3 archivos adjuntos (368 KB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Macional de Aprendizaje  + Descargar todo

Sefior

Camile Calderén Solano

C.C 1.7144.7101.777

Correo: maco.calderon@gmail.com
Palmira, Valle del Cauca

Asunto: Respuesta peticidn apostillaje para el exterior

Cordial saludo, sefior Calderdn.

En respuesta a su peticion del 25 de septiembre de 2023 relacionada con apostillaje para homologacion de titulo; Le informamos que adjunto encontrard los respectivos documentos validados |
de apostillaje ante la cancilleria, también los puede reclamar en horarios de 800 am a 12:00 m y de 2:00 pm a 5:30 pm de lunes a viernes.

Esperamos que la respuesta brindada haya atendido lo solicitado por usted.

Atentamente,

Esfuérzate y s€ valiente. No temas ni desmayes, gue yo soy el Seflor tu Dios, y estare contigo por dondequiera gue vayas. ..

ANA SILVIA NAVAS
. Responsable de la Publicacidn v Programacidn
SBSEMNA  de Formacidn Complementaria

Centro de Biotecnologia Industrial
A asnavas@sena.edu.co
3175946398
Carrera 30 No 40 - 25 Palmira, Valle Colombia

wwewr sann sl o
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RV: Respuesta peticion apostillaje para el exterior O Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién]

Asunto: Respuesta peticion apostillaje para el exterior

Cordial saludo, serior Calderdn.

En respuesta a su peticion del 25 de septiembre de 2023 relacionada con apostillaje para homologacion de titulo; Le informamos que adjunto encontrard los respectivos documentos validados para
que contintie con el proceso de apostillaje ante la cancilleria, también los puede reclamar en horarios de 800 am a 12:00 m y de 2:00 pm a 5:30 pm de lunes a viernes.

Esperamos que la respuesta brindada haya atendido lo solicitado por usted.

Atentamente,

Esfuérzate y sé valiente. No temas ni desmayes, que yo soy el Serior tu Dios, y estaré contigo por dondequiera que vayas...

ANA SILVIA NAVAS

' Responsable de la Publicacion y Programacidn
de Formacidn Complement aria.

Centro de Biotecnologia Industrial
‘7A“ asnavas@sena.edu.co
3175946398
Carrera 30 No 40 - 25 Palmira, Valle Colombia

Gival

BEENAcanunins

wwwr.sann. sdu_co

€ Responder € Responderatodos 7 Reenviar




Sefiora Elvia Liney Toro Cabrera

Alcaldia de Florida - Centro Miltiple San Antonio de los Caballeros

A continuacion relacionamos toda la informacion acerca de los cursos de Formacion Complementaria publicados en Oferta Cerrada sequn su requerimiento:

WILSON ALEFRTO MOSGUERA S A N oo | ALCAIDIAMINICDALTE SAN ANTONIODELOS e
OCTIERE e MATOBSCODELAMERRAEAEROMSIECALCLOENEL | M8 | LWNB | BUNIB e s — MIRTES 1300- 1300

. R L . S e | e | apore | ALCALDIAMUNICTALTE SANANONOZELES |, o oo v o e
OCTIERE ELSACAEDOCUERQ  FUNDAMENTOR DEL SKTEMATE GESTIONDESEGRDADYSAUDENELTRABAD JM9H | LM | 30 p— CRAImOSEoRDY | MERCOLES VERNES | 0740- L)
CRUZMYRIAM, MANZANOIE

. N - o | | | ACADMAMDMCBALDE | SAVANONODELOS | .. P
OCTURRE prste ELABORACION CE ADORNOS NAVIDENDS WO | W0ES | DUmE e i et MERCOLES 0a0- 10

El Instructor revisard los listados de los participantes y la documentacion para realizar validacion de datos. De igual forma, tener en cuenta que cada aspirante a la formacion debe
estar registrado en el aplicativo de SOFIA Plus por medio de la pagina www.senasofiaplus.edu.co

Atentamente,

Esfuérzate y sé valiente. No temas ni desmayes, que yo soy el Serior tu Dios, y estaré contigo por dondequiera que vayas...

ANA SILVIA NAVAS

. Responsable de la Publicacion y Programacidn
de Formacion Complementaria.
Centro de Biotecnologia Industrial
A asnavas{@sena.edu.co
3175946398
Carrera 30 No 40 - 25 Palmira, Valle Colombia

Givall
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ANA SILVIA NAVAS <asnavas@misena.edu.co>
para MAYRA, Ana, JUAN, Juan

Cordial saludo Instrcutora,

Por favor revisar de nuevo en horas de la tarde.

Dictaiie fizna de coraciertzackn

Datalle ficha de caracterizacion

Codign del programe Fh I

Pingiassa i fannaciin AEFHTRFNAWIERTIEN TRARAKY FHAITLRAS FARATRANASAIGN AUTIRIZARD
Varsiin 1

Tipa i Priagrana s

Kbl de Fermacian CURED ESFECIAL

Cupo 0

Capa i 4

Fachw nicial ds fomecian 1Bt

Faidu Trinl in Farmariien Py Rk

Idanilicadar del Contanio

Hambrz Comeenio

Lugger ch ramlizriin CENTROINGUSTRIAL DEL SR

Progrmma de farmaciin a la Wedida L]

[wgamsd AEGICRIAL WILLE

Suda SENTRODE BISTECKOLTNG A INCUSTRIAL

Tipa de respussia E3FEG AL EWPRESARLAL

Tipa M3 LW SERA PRRA FORKACKA CORFLEMENTARIA
Fiipraag GERA LRI PRIKIRA

Primera Dpckin Sepgends Opclin
Tetal Inzrhas ] 0

Atentamente

mig, 11 oct, 11:34 (hace 5 dias)




ANA SILVIA NAVAS <asnavas@mizena.edu.cos
para Aldemar, Ana, Robinsann »

vie, 6 oct, 1131 (hace 10 dias)

Cordial saludo Instructor:

Ficha cancelada.

Cadigo Ficha 2811543

Consultar Ficha

Fichas de caracterizacion

2811543 ORGANIZACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE ALIMENTOS Y BEBIDAS Cancelada
Pagina 1de 1

Atentamente,

Esfuérzate y s€ valiente. No temas ni desmayes, que yo soy el Sefior tu Dios, i estaré contigo por dondequiera que vayas...

ANA SILVIA NAVAS

. Responsable de la Publicacion y Programacion
SENA  d:Formacion Complementaria

Cantro de Biotecnologia Industrial
A asnavas@mlsena.edu.co
3175046398
Carrera 30 No 40 - 25 Palmira, Valle Colombia

Givall

wwwr aana sda, ce

@EENAcanunicn




tyt9544 @ 5 8 &§ 2

Cco: Aldemar Bermudez Morillo; Rocio Yamileth Aux Luna; Zayda Patricia Vera Bautista; Ana Mariz Giraldo Vallejo; Andrea Potes Riaga: certificaciond544; y 305 mas Vie 13/10/2023 8:00
Cordial saludo v los mejores deseos para todos.

En atencion al Lineamiento PAA 2023: 4.8 4.3 Gestion de presentacion de [as pruebas saber TyT para aprendices de nivel tecnologo, atentamente les compartimos la invitacion a;

Jornada informativa a aprendices que se encuentren en 5°y 6° trimestre:

+ Jornada 3 de 4: Fecha: 13/octubre/2023
+ Hora: 10:00 2 11:30 am
» Dirigido a: Responsables TvT; Coordinador de Formacién, Coordinador Académico, Instructores v aprendices de Fichas en 5° v 6° trimestre.

NOTA: para cada comvocatoria el SENA reporta a la totalidad de aprendices que cumplan con los requisitos externos (73%) e infernos (Ser aprendiz activo v estar dentro de los términos).

Enlace del Evento: (Teams) http: bit Iv/ 3FbaMX8

IMPORTANTE:

La proxima convocatoria sera hasta ler-semestre del 2024,

» Se recomienda a los instructores mantener al dia el registro de juicios de los aprendices, para evitar dificultades en enero-febrero del 2024. Circular 160 de 2023. Circ 3-2023-160 Registro
oporfuno de juicios evaluativos.pdf

v Se recomienda a los aprendices mantener sus datos de contacto y de lugar de residencia (pats) actualizados en SOFIA plus, v estar atentos a la informacion que reciban de parte del SENA en
enero o febrero de 2024,

51, tiene alguna duda o inquistud, con mucho gusto lo atenderemos.

Atentamente,

TyTo344

Centro de Bioteenologia Industrial -
tyt93d4 @ sena edu.co

PEX-3461500 Ext -

Carrera 30 No 40 - 23, Palmira




© 16 & B -
Mié 11/10/2023 16645

tyt9544
Para: tytnacional, Yaneth Claudine Ruiz Buitrago; Jose Dawd Yate Capera

CC: amygaviria2@gmail.com; Aldemar Bermudez Morillo; certificaciond544; Ana Silvia Navas
Cordial saludo,

Solicitamos de su apoyo y colaboracion, tenemos una consulta referente a si aun se puede hacer cambio de convocatoria nacional a extranjera. Tenemos una aprendiz que viaja dentro de
diez dias y se acerco al centro a verificar si hay alguna posibilidad.

L
1113691445 | 1. NACIONAL | 23821450 PINZON MARIA HABILITADO |1. PAGO SENA 1. PAGO SENA|  INSCRITO | INSTITUCION

¢ Podrian aclaramnos si es posible hacer este cambio a tan poco tiempo de su vigje?

Quedamos atentos a sus comentarios

Atentamente,

[ ] h19544

Centro ds Bistecnologia Industrial -
tytf 544 @ rena sdu.co
PRX-3461300 Ext.:

7AV Carrera 30 No 40 - 25, Palmira

@flﬂm

@S5ENAcomunica




fyt9544 Q & & 7
Para: Aldemar Bermudez Morillo; Rocio Yamileth Aux Luna; Ana Maria Giraldo Vallejo; Andrea Potes Riaga; Jorge Enrigue Olivares G; Juan Carlos Olave; y 2 mds
CC: Paula Andrea Martinez Espinosz; Caroling Hoyos Taborda, Ana Silvia Navas

Mar 10/10/2023 T:59

B Circ 3-2023-160 Registro op... o Fichas Nivel Tecnologo-2310...

3 W
' y91x8 ' 10K8

2 archivos adjuntos (261 KB) < Guardar todo en OneDrive - Senvicio Nacional de Aprendizaie & Descargar todo

Sefiores
Subdirectores de Centros de Formacion

Apoyos - Responsahles de Pruebas TyT en Centros de Formacion
SENA

Asunto: TyT - Jornada Informativa 3 de 2023

Cordial saludo y los mejores deseos para todes.

En atencidn al Linsamiento PAA 2023: 4.5.4.3 Gestion de presentacion de las pruebas saber TyT para aprendices de nivel tacndlogo, atentamente les compartimos la invitacion a:

Jornada informativa a aprendices que se encuentren en 5° y 6° trimestre:
+ Jornada 3 de 4: Fecha: 13/octubre/2023

+ Hora: 10:00 a 11:30 am

» Dirigido a: Responsables TyT; Coordinador de Formacion, Coordinador Académico, Instructores y aprendices de Fichas en 5° y 6° trimestre.
» Ver listado adjunto:
w Fichas con fecha de inicio entre el 01-mayo-2022 y el 31-Octubre-2022.
® Este noes un listado para convocataria; es solamente un corte de fichas de 5° y 6° trimestre para |a facha en que se realizarg esta sesion informativa.

® NOTA: para cada convocatoria el SENA reporta  |a totalidad de aprendices que cumplan con los requisitos externos (75%) e internos (ser aprendiz activo y estar dentro de los términos).

» No esta dirigida para aprendices que ya estan inscritos en |a convocatoria 2023-2do semestre.

+  Enlace del Evento: {Teams) hitg://bit.ly/3FbaMXE

+ IMPORTANTE:
o s proxima convocatoria sera hasta 1er-semestre del 2024

o Se recomienda a los instructores mantener al dia el registro de juicios de los aprendices, para evitar dificultades en enero-febrero del 2024. Circular 160 de 2023.




T

tyt9544
Para: Felipe Fajardo <andrew0304@hotmail.coms

CC: Aldemar Bermudez Morillo; Ana Silvia Navas

Cordial saludo Apreciado Aprendiz,

©

§ & o F -

Mig 04/10/2023 1623

De acuerda con su requerimiento, debe de estar atento a los correos informativos para la Convocatoria, primer semestre Pruebas TYT 2024, Para este afo ya no hay mas convacatorias.

Sipara la fecha cumple con todos los requisitos, podra presentar las pruebas, en a primera convacatoria del otro ano (2024).

A partir de enero Se empezard a enviar toda la informacian.

5i, tiene alguna duda o inquietud, con mucho qusto la atenderemos.

Atentamente,

» L1934
SENA Centro de Biotecnolozia Industrial -

w344 Qren edu.co
BBX- 5461300 Ext.-
Carrera 30 No 40 - 23, Palmira

f'ﬂm

@SENAcomunica




tyt9544

Para: Kelly Solano <kellyzitasol@gmail.com>

CC: Aldemar Bermudez Morillo; Ana Silvia Navas

Cordial saludo Apreciada Aprandiz

De acuerdo con lo solicitado, usted esta inscrita en la prueba TYT segunda convocatoria como pago Sena.

Primer

Apeliido

Sequndo
Apellido

Estado final

Pago en
listados

Pago o accion
final

Hﬁpmsahledelﬂmmﬂedelmm

2023 06 07 AM

EK o 2023 06 27 AM

ORDEN
NUMERICO

S0LANG

ALTAMIRAND

KELLY JOHANNA

1
HABILITADO

1. PAGO SENA

1. PAGO SENA

INSCRITO

EK202330720896

1143828107

1 PAGO SENA

20800

Por favar, estar pendiente de los correos enviados.

Si, tiene alguna duda o inquietud, con mucho gusto la atenderemos.

Atentamente,

N

TyT9544

Centro de Biotecnologia Industrial -

wi?idd@zena educo
PEX:3461300 Ext.:

Carrera 30 No 40 - 25, Palmira

f\lﬂﬂi‘l

@SEMAcomunica




